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Actualizacion de Representantes Sovos en el Sli

La siguiente guia identifica los pasos necesarios para realizar la incorporacion de nuevos usuarios
en el portal de produccion del Sll, esta actividad es necesaria para garantizar su continuidad
operacional en el flujo de Factura Electronica del Portal Escritorio Acepta.

Para poder realizar este procedimiento se requiere la firma digital del
representante legal de la empresa (Inscrito en el Sll) o de algun usuario
que cuente con permisos de administrador, en ambos casos la firma
debe estar correctamente instalada en el PC donde se seguirdn los
pasos indicados.
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Actualizacion de Representantes Sovos en el Sli

PASO 1
Ingresar al siguiente link, luego ingresar el RUT de la empresa y finalmente "Ingresar®

https.//palena.sii.cl/cvc_cqgi/dte/eu_enrola_usuarios Identificacion de Contribuyentes

CLavE
TRIBUTARIA

RUT

Ingresar Clave Tributaria

& 8 ©

Soli

citar Recuperar ngresar con
e Clave Certificado
Digital
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Actualizacidon de Representantes Sovos en el Sli

PASO 2
Ingresar el RUT de la empresa y finalmente "Ingresar*:

MANTENCION DE USUARIOS AUTORIZADOS

Através de esta opcién usted podra autorizar/eliminar usuarios y modificar sus permisos

Ingrese el rut de la empresa a la cual desea actualizar los usuarios autorizados

RUT de la Empresa - \

Seleccione ordenamiento de los usuarios: ® Alfabético () Por Rut

| Limpiar | Ingresar
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Actualizacidon de Representantes Sovos en el Sli

PASO 3
Aqui aparecerd una lista de usuarios ya registrados. Para agregar los nuevos usuarios, debe hacer
clic en el boton “Ingresar Nuevo Usuario”:

neoe o
)II ool MiSIl  Servicios online  Ayuda  Contacto

Internos

MANTENCION DE USUARIOS AUTORIZADOS

Através de esta opcion usted podra autorizar/eliminar usuarios y modificar sus permisos

La empresa Rut , registra los siguientes usuarios (orden alfabético)
: Usuario Solicitar | Anular Firmar Enviar }
Rut Nombre Usuario Administrador] Folios | Folios | Doctos. | Doctos. | Consulta | Modificar
N N N N N S Sel
N N N S S S Sel

Este boton lo tendrd que ejecutar 3 veces,
una vez por cada usuario que va a registrar.

Ingresar Nuevo Usuario
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Actualizacidon de Representantes Sovos en el Sli

PASO 4

Debemos registrar los usuarios indicados a continuacion, respetando los permisos solicitados:

Dejar con check los
siguientes privilegios:

Servicio de
Impuestos
Internos

Si
INGRESO DE USUARIOS AUTORIZADOS

Através de esta opcion usted podra autorizar a nuevos usuarnios

 Solicitar Folios
e Anular Documentos
e Firmar Documentos

Para la empresa
selecclone los privilaglos que le olorgara

Rut

Mi S

Servicios online

Ayuda

Contacto

ingrese en bos recuadros el rut del usuario gue autorizard y

e Enviar Documentos

e Consulta

Ingresar el RUT del usuario indicado en la tabla siguiente:

*El nombre lo podra verificar una vez registre el usuario.

Rut Usuario AeraliEl"lL;salrri:dur Sll'}uzl::il?uizu1 :r Dn-cﬁl.?nu'nglr:ms D-m:qunn-'nn:r:ms Dafunrﬁi: ;103 Consulta
[ ] J [ [
{Ingrese el Rut sin puntos) f f f f f
Limpiar || Aceplar
RUT NOMBRE*
15347744 - 2 PATRICIO LETELIER ASTETE
26823953 -7 MARISOL ARREGOITIA SARABIA
17614225 -1 TOMAS CASTANEDA PUSCHEL

Hacer clic en el boton “Aceptar”
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Actualizacidon de Representantes Sovos en el Sli

PASO 5

Una vez ingresado el RUT y seleccionados los
privilegios indicados, corroborar los datos y si
todo esta correcto, hacer clic en el boton
“Grabar Usuario™

CONFIRMACION USUARIO AUTORIZADO

Através de esta opcidn usted podra confirmar el ingreso del nueveo usuario.

Se esta creando el siguiente usuario en la empresa

, Rut

Rut Usuario

00000000-0

Nombre Usuario

Nombre de Usuario

;ij;sil:gtrador NO
Solicitar Folios Sl
Anular Documentos  |[SI
Firmar Documentos ||SI
Enviar Documentos (|5l
Consulta Sl

Autorizado por

Nombre de Persona Autorizada

Grabar Usuario || Modificar Datos
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Actualizacidon de Representantes Sovos en el Sli

Los nuevos usuarios deben quedar registrados de la siguiente manera:

Internos

( N o
SI| onelidinn Mi SIl  Servicios online  Ayuda  Contacto

MANTENCION DE USUARIOS AUTORIZADOS

Através de esta opcion usted podra autorizar/eliminar usuarios y modificar sus permisos

La empresa Rut , registra los siguientes usuarios (orden alfabético):
Rt | aimmanador] Foior, | Fobes | Bocws | Boues | Consuta |Moditar
[ 153477442 [PATRICIO LETELIER ASTETE | N | S S s | s ™ s [  Sel... | |
| 26828953-7|MARISOLARREGOITIASARABIA | N | S S s | s s |[Sel.]|
| 17614225-1|TOMAS CASTANEDA PUSCHEL | N | s S s | s S ||Sel.|
| 13272698-1|ALVARO GONZALEZ RIEDEMANN | N S S s | s S Jﬁ_
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Actualizacidon de Representantes Sovos en el Sli

« No se modifica el ambiente de pruebas (UAT) esta
actualizacion solo impacta el ambiente de Produccion.

S/ requiere hacer pruebas en el ambiente de UAT, debera
contactar al equipo de Servicios Profesionales (PS).

» Solo se requiere agregar los tres nuevos usuarios. Por favor,
NO ELIMINAR a |los usuarios existentes.
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